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DIE ZUSTELLUNG
— Fakten -

Der Verteiltag

Verteilt wird immer mittwochs nach Anlieferung der Wochenblatter, in
aller Regel muss die Verteilung bis 18 Uhr abgeschlossen sein. Bei einem
Feiertag kann sich der Verteiltag andern (Sie werden hiertiber friihzeitig
vom Vertrieb informiert).

Sie als Zusteller erhalten:
- einen Bezirksplan, welcher die StraBen Ihres Gebietes farbig aufzeigt
- die Bezirksinfos, in der sich alle relevanten Daten befinden

Verteilzeit
- Weicht die Verteilzeit von der Sollzeit ab, bitte nach der Verteilung
die Anfangs- und Endzeit der Verteilung sowie eventuelle Pausen-
zeiten durchgeben an:

Kontakt Vertrieb

Tel. 07731/ 8800 44 und 8800 30
vertrieb@wochenblatt.net
www.wochenblatt.net/Zustellung

Welche Dokumente miissen mitgefiihrt werden?

- Ausweis (am besten eine Kopie)

- Auslander miissen den Aufenthaltstitel, ihre Duldung und ihre
Aufenthaltsgestattung mitnehmen.

- die Bezirksinformationen und der Bezirksplan
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Die Bezirksinformationen und der Bezirksplan

Die Bezirksinfo enthalt alle wichtigen Informationen:

- Anzahl der zu verteilenden Wochenblatter

- die vorgegebene Verteilzeit

- die Abladestelle

- auf welche Adressen besonders geachtet werden muss

- alle StraBen mit Hausnummern, die zu beliefern sind

- U.a.auch die AOZ-Liste (Adressen ohne Zustellung; Liste der
Haushalte, die kein Wochenblatt bekommen durfen)

Verlagsprogramm HJF TOPline
Bezirks-Info

Version 5.05-1.06 [100] Seite: 1

Bezirk - 1065 / 101: 78256 SteiBlingen

Auflage: 338 Wochenblitter

Zeitbedarf:
Verteilzeit: ca. 240 min., Abweichungen melden

Bitte unbedingt vor dem Verteilen beachten:

1. Anzahl Wo ter - bei L 07731 / 880044 anrufen
2. Reklamationen anschauen und natirrlich unbedingt beriicksichtigen

der a i

5

Strassenabschnitte und von uns empfohlener Zustellweg:

Singener Str. 1 - 29 (nur ungerade Hausnummern)

Info-  Singener Str. 11 Tetzner Anzeigenkunde - 1 WB zustellen - wichtig!
Goethestr.1 -5
Goethestr. 2 - 10

Info-  Goethestr. 5a Steinebrunner Haus ist hinter Nr. 5b zuriick versetzt
Schulstr. 14 - 30 (nur gerade Hausnummern)

Info-  Schulstr. 28 2wB BK zu klein, WB vor die Haustiire legen

Info-  Schulstr. 28 2 WB zustellen 2 WB vor Haustiire legen, BK zu Klein

Schulstr. 19 - 37 (nur ungerade Hausnummern)
Kronengasse 1 - Ende
Gartenstr. 1 - Ende
Friedhofstr. 1 - Ende
AoZ - Friedhofstr. 15 b Wiebelt keine Zeitung
Aoz - Friedhofstr. 17 Kemnitzer  keine Zeitung
Derststr. 1 - Ende
Bollerstr. 1 - Ende

Info-  Bollerstr. 5a Weber Haus steht hinter Haus-Nr. 5
Jahnstr. 1 - Ende
Info-  Jahnstr. 7 Haus ist versteckt in einer Sackgasse

Ernst-Wiirtenberger-Str. 1 - Ende

Franz-Xaver-Oexle-Str. 1 - 23 (nur ungerade Hausnummern)
AoZ -  Franz-Xaver-Oexle-Str. 5b  Numberger  keine Zeitung
AoZ - Franz-Xaver-Oexle-Str. 15 Wehinger keine Zeitung
AoZ-  Franz-Xaver-Oexle-Str. 5a  Wenzel keine Zeitung

Franz-Xaver-Oexle-Str. 8 - 30 (nur gerade Hausnummern)
AoZ - Franz-Xaver-Oexle-Str. 15 Wehinger keine Zeitung

AoZ - Franz-Xaver-Oexle-Str. 5 a Wenzel keine Zeitung
Andermattweg 1 - Ende

AoZ-  Andermattweg 4 Schlichtmann  keine Zeitung

Info-  Andermattweg 11 Schreiber  ELW, Treppe runter gehen
Klemenzstr. 1 - Ende

AoZ-  Klemenzstr. 3 Hartke keine Zeitung

Orsinger Str. 2 - Ende (nur gerade Hausnummern)

Bei Riickfragen wenden Sie sich bitte direkt an die Direktverteilung GmbH & Co KG:
Tel.: 07731 - 8800-30 / -44 / email: vertrieb@wochenblatt.net

25.07.2016 10:32 TSchneble © TOPline




Der Bezirksplan zeigt:

- den Bezirk quasi von »oben«

- alle zu beliefernden StraBBen farbig markiert

- ein Beispiel fiir Anfang und Ende der Strecke sowie einen Laufplan

T
LY /'-,'i' F‘f]D-‘rEk twerbung
\/ Vertriebs-GmbH

Bazirk 1085 {78258 Steiflingen/Ausgabe SIN}

Der Laufplan fiir den schnellsten Weg

Damit Sie keine unndtigen Wege laufen miissen, haben wir fiir Sie auf

Ihrem Bezirksplan einen Laufweg aufgezeichnet.

- Schauen Sie sich vor der Zustellung den Bezirksplan genau an und
legen Sie einen Startpunkt fest.

- Vermeiden Sie doppelte Laufwege.

- Befiillen Sie den Zustellwagen immer mit der maximal zu bewaltigenden
Anzahl an Wochenblattern.



Der Zustellwagen

Jeder Zusteller erhalt bei Bedarf
einen Zustellwagen, mithilfe dessen
er die Wochenblatter transportieren
kann.

- Der Zustellwagen ist fiir die Vertragsdauer als Leihgabe im Besitz
des Zustellers

- Wahrend dieser Zeit ist der Zusteller fiir den Wagen verantwortlich

- Nach Beendigung des Arbeitsverhaltnisses muss der Wagen wieder
abgegeben werden bzw. von einem Vertriebsmitarbeiter abgeholt
werden.

Wenn Probleme mit dem Wagen auftreten, bitte dem Vertrieb Bescheid
geben unter:

Kontakt Vertrieb

Tel. 07731/ 8800 44 und 8800 30
vertrieb@wochenblatt.net




Briefkasten und die ordnungsgeméBe Zustellung
Wochenblatter dirfen in den Briefkasten gesteckt werden, wenn:
ein Name am Briefkasten steht
dieser nicht zugeklebt ist
auf dem Briefkasten steht: Bitte keine Werbung
- da das Wochenblatt eine kostenlose Zeitung ist und dadurch die
Beilagen in der Zeitung nicht als »Werbung« zahlen.

Bei diesem Aufkleber
diirfen Sie das
Wochenblatt zustellen.

@ Keine Werbung!

Wochenblatter dirfen nicht zugestellt werden, wenn:
die Adresse auf der AoZ-/ StraBenliste steht
»keine kostenlosen Anzeigenblatter« am Briefkasten steht
der Briefkasten zugeklebt oder iiberfiillt ist
kein Name auf dem Briefkasten steht

Der Briefkasten ist zugeklebt: Hier ist der Briefkasten tberfillt:
keine Zustellung keine Zustellung

Kine wm“ngl Bei diesem Aufkleber

Keine kostenlosen Zeitungen, Handzettel, |1 UirTen Sie kein
Wurtsendungen und Wochenbtter! Wochenblatt zustellen.

OrdnungsgemaBe Zustellung

Das Wochenblatt wenn mdglich komplett in den Briefkasten stecken,
damit es bei Regen oder Schnee nicht nass wird und auch nicht durch
andere entwendet werden kann.

Das Wochenblatt wirklich nur dann vor dem Haus auf die Treppe legen oder
in den Zaun stecken, wenn es nicht in den Briefkasten passt.

Wenn es regnet, bitte so, dass es nicht nass wird.



Reklamationen und Vorkommnisse

Wenn Sie einen Briefkasten Ubersehen, der z. B. versteckt liegt,

und sich der Hausbewohner beim Vertrieb beschwert, teilen wir Ihnen
das mit. Diese Reklamation steht dann bei der nachsten Verteilung
auf lhrem Paketzettel und muss beachtet werden.

Sobald Reklamationen aus lhrem Bezirk beim Vertrieb eingehen,
werden Sie auch méglichst direkt per Mail informiert. Bitte halten Sie
direkt Ricksprache mit dem Vertrieb, damit eventuelle Unstimmigkeiten
umgehend geklart werden konnen.

Wenn Sonderregelungen mit einzelnen Bewohnern bestehen oder Sie
aus einem bestimmten Grund bei einem Haushalt nicht zustellen
konnten, melden Sie das jeweils bitte direkt dem Vertrieb.

Achtung:

Bei haufig gleichbleibenden Reklamationen kann es hilfreich sein, ein
Foto als Beweis der Zustellung zu machen, denn manchmal kommt es
vor, dass Wochenblatter aus Briefkasten entwendet werden.

Wenn Passanten Sie darauf ansprechen, dass Sie kein Wochenblatt
bekommen, verweisen Sie diese bitte an den Vertrieb, denn:

- es diirfen keine Wochenblatter an Passanten gegeben werden,
sonst haben Sie bei der weiteren Verteilung nicht mehr ausreichend
Wochenblatter zur Verfiigung.

Absichtliches Nichtverteilen ist nicht nur ein VerstoB
gegen lhren Arbeitsvertrag, sondern wird von uns
als Betrugsdelikt gesehen und gegebenenfalls zur
Anzeige gebracht.

Kontakt Vertrieb

Tel. 07731/ 8800 44 und 8800 30
vertrieb@wochenblatt.net




— Die Abladestelle -

Wie erfahre ich die Abladestelle und wo befindet sie sich?

- Die Adresse der Abladestelle steht in den Bezirksinfos.

- In der Regel befinden sich die Abladestellen an einem zentralen Ort,
mitten im zu verteilenden Bezirk.

- Wenn die Abladestelle geandert werden soll, bitte direkt mit dem
Vertrieb in Verbindung setzen.

Die Abladestelle und der Paketzettel

An der Abladestelle werden alle Wochenblatter abgeladen, die fiir den
Bezirk vorgesehen sind. Es kann auch vorkommen, dass mehrere Zusteller
die gleiche Abladestelle haben. Bitte nehmen Sie nur die Pakete — mit
lhren Paketzetteln — fir lhren Bezirk mit.

Voraussetzungen fiir eine Abladestelle:

- sie muss unter einer Uberdachung sein (Witterungsschutz)

- mdglich ist auch das Vordach eines Geschéftes - dies muss aber vorher
mit dem Geschaft abgeklért werden

WICHTIG: Die Abladestelle muss nach der Verteilung sauber hinterlassen
werden!

Auf den Wochenblattern befinden sich die sogenannten Paketzettel, mit allen
wichtigen Informationen und Auskunft (iber Bezirk, PaketgréBe, Paketanzahl
und Hinweisen zu Mitverteilungen, Reklamationen etc.

Beispiel fiir einen Paketzettel:

Singener Wacherblatt GabH & Co.

Husgabe v 2016_07 13
Lfd.Hr.: Q080 Tustallar:
178221 Singen LT e 008
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Abladestelle:  Friedhofste, 15, Steidlingn bei den Steimen

tusirk He.: 1065 sezirn Mo S0 B‘I.lngen nuscare: QTN

Pakmen: 16 Vollpakete & 20 Ste. plus 1 Spitzepeket 3 18 Stk e — .
Stk. in Paket = 20 ——
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Paketzettel kontrollieren
An der Abladestelle angekommen, muss zuerst die Anzahl der angelieferten
Wochenblatter kontrolliert werden.

- Wieviele Wochenblatter Sie an der Abladestelle vorfinden, sehen Sie
auf den Paketzetteln. Die Stiickzahl der Wochenblatter pro Paket kann
wdchentlich variieren.

- Auf den Paketzetteln steht die Anzahl der Voll- und Spitzenpakete.
Ein Vollpaket enthalt immer die hochstmdgliche Anzahl an Wochen-
bldttern. Ein Spitzenpaket enthalt weniger Wochenblatter als ein Voll-
paket.

- Das Spitzenpaket enthalt den Stundenzettel mit der vorgegebenen
Sollverteilzeit. Wenn sie mehr oder weniger Zeit bendtigen, melden
Sie dies bitte dem Vertrieb.

- Stimmt die Anzahl der Wochenblatter mit der notwendigen Anzahl
tberein, muss noch kontrolliert werden, ob der richtige Bezirk auf
dem Paketzettel steht und auch Sie als Stammzusteller auf dem
Paketzettel stehen.

- Machen Sie sehr kurzfristig eine Krankheitsvertretung, kann es sein,
dass lhr Name nicht auf dem Paketzettel steht — der Vertrieb hat Sie
jedoch als Vertretung vermerkt.

Wenn Pakete an lhrer Abladestelle stehen, die nicht zu Threm
Bezirk gehoren, benachrichtigen Sie bitte schnellstméglich den
Vertrieb unter:

Kontakt Vertrieb

Tel. 07731/ 8800 44 und 8800 30
vertrieb@wochenblatt.net




Wie eine Abladestelle aussehen sollte:

- Die Wochenblatter werden aufeinander gestapelt mit einem Plastik-
band und Folie umwickelt angeliefert.

- Der Paketzettel liegt auf der oberen Seite des Wochenblatt-Paketes.

- Die Wochenblatter missen unter einem Dach oder unter einem
Vordach liegen; auf alle Falle witterungsgeschiitzt.

- Es dirfen durch die Wochenblatter an der Abladestelle keine
Eingange oder FuBwege versperrt werden.

So sollte die Abladestelle nicht aussehen:

- Die Wochenblatter liegen nicht unter dem Dach, womdglich in der
Feuchtigkeit und bereits beschadigt.
- Die Wochenblatter versperren den Weg und sind aufgerissen.

Bitte melden Sie dies umgehend dem Vertrieb.

12



Wenn Sie das vorfinden, haben Sie eine Mitverteilung

Singener Wochenblatt GmbH + Co. |
MITVERTEILUNG 2006317 Fahrplan

mumgabe i 5O o 10.12.2014 Zustsber
LR 5 Teurtir: 36

D-78224 Singen

Aohmung!

ACHTUING HR GEBIET WIAD VERSTARKT KONTAOLLIERTS

Anisesteie

Heli
D-78256 SteiBlingen

ceweht T2,2 1
Stgeizanl 50

s SteiBlingen zsanes: SIN

s, 1065 (00 [P

Mitverteilungen sind Werbeprospekte, die nicht von der Bestlickungs-

maschine der Druckerei in das Wochenblatt eingeschossen werden kénnen.

- Mitverteilungen missen vom Zusteller von Hand eingelegt werden

- sie werden entsprechend der Anzahl der Wochenblatter zusammen
mit den Wochenblattern an der Abladestelle angeliefert.

Von der angelieferten Mitverteilung bis zum Einlegen ins Wochenblatt:

- Die Anzahl der Mitverteilungen steht auf dem Paketzettel.

- Der Vertrieb informiert die Zusteller im Voraus per Mail iiber die
anstehenden Mitverteilungen.

- Das Einlegen der Mitverteilung ist Arbeitszeit und wird vergitet.

- Mehrere Mitverteilungen dirfen niemals ineinandergelegt werden,
sondern missen einzeln in das Wochenblatt eingelegt werden.
Immer darauf achten, dass die Mitverteilungen nicht in eine andere
Beilage gesteckt werden.



— Sicherheit -
Kleidung

Frithling und Sommer:

- helle Kleidung, die UV-
Strahlen abhalt; Sonnen-
creme und vor allem eine
Kopfbedeckung ist
wichtig
trotzdem festes Schuh-
werk und nicht nur
Sandalen, in denen man
keinen festen Halt hat
ausreichend Fliissigkeit
an sehr heien Tagen zu
sich nehmen
dann auch kurze Pausen
im Schatten einlegen, die
auf dem Stundenzettel
vermerkt werden missen.

Herbst und Winter:
reflektierende, auffdllige, helle und ausreichend warme/wetterfeste
Kleidung tragen, damit man in der Dammerung gesehen wird
schiitzende Kleidung vor Kalte und Nésse
festes Schuhwerk bei rutschigen oder glatten Wetterbedingungen
bei einem groBeren Verteilbezirk evetuell auch warme Getranke fir
die ausreichende Fliissigkeitszufuhr und Warmespendung mitnehmen




Verhalten im StraBenverkehr

- Wenn vorhanden, muss auf dem Gehweg gelaufen werden.

- Autos haben beim Uberqueren der StraBe grundsatzlich Vorfahrt.

- Andere Passanten, gerade altere Menschen mit Rollator, Personen im
Rollstuhl oder mit Kinderwagen diirfen durch den Zustellwagen nicht
behindert werden.

- Zustellwagen miissen immer an einem »sicheren« Ort abgestellt
werden. Zum Beispiel an einer Stelle, an der sie auch von anderen
Verkehrsteilnehmern wahrgenommen werden.

RICHTIG!
Der Wagen steht an einer
Hauswand.

FALSCH!
Der Wagen blockiert ein
Auto beim Einparken und
versperrt eine Parkliicke!




Verhalten bei Hunden

Die nachfolgend beschriebene Situation kommt nicht sehr oft vor,

wir mochten unseren Zustellern fiir ihre Sicherheit aber aufzeigen, wie
sie sich in einer solchen Situation verhalten sollten.

Ausgangssituation:

Wahrend der Zustellung miissen Sie durch einen eingezaunten Vorgarten
um an den Briefkasten zu gelangen und plétzlich steht ein Hund vor
lhnen.

Schritt fir Schritt:

1. Bleiben Sie stehen und schatzen Sie das Verhalten des Hundes ab.

2. Wedelt der Hund und ist freudig, kénnen Sie langsam zum Brief-
kasten gehen und das WOCHENBLATT zustellen.

3. Knurrt oder bellt der Hund, versuchen Sie ihn zu beruhigen und gehen
Sie langsam ohne sich umzudrehen riickwérts aus dem Garten.

Wichtig: Wenn Sie bereits vor Eintreten in den Garten bemerken,
dass ein Hund nicht freundlich gesinnt ist, treten Sie nicht ein.
Selbstschutz steht an erster Stelle.

Geben Sie im Falle einer Nicht-Zustellung dem Vertrieb die Adresse
per Telefon weiter. Der Hausbewohner wird dann aufgefordert seinen
Hund mittwochs im Haus zu halten.




Der Vertrag

Bestandteile:

Natiirlich erhalten Sie von uns einen Arbeitsvertrag, indem sowohl lhre
als auch unsere Daten festgehalten sind. AuBerdem werden dort auch
Ihre Arbeitsinhalte und lhre Arbeitsbedingungen erfasst.

Die Bestandteile im Detail:

- Vereinbarung mit Ihren genauen Daten und den Bezirksinfos
- rechtliche Vereinbarungen und Vertragsbedingungen

- Bezirksinfo

- Zollvereinbarung

Alle oben genannten Bestandteile miissen ausgefiillt, an den markierten
Stellen unterschrieben an uns zuriickgeschickt werden.

Danach unterschreiben wir den Vertrag und schicken lhnen eine Kopie
des Vertrags fiir lhre Unterlagen.

Bei minderjahrigen Zustellern muss der Vertrag von einem Erziehungs-
berechtigten unterschrieben werden.

Kontakt Vertrieb

Tel. 07731 / 8800 44 und 8800 30
vertrieb@wochenblatt.net




Beispiel einer Zusteller-Bewerbung

Wenn Sie jemanden kennen, der ebenfalls Zusteller werden méchte, kén-
nen Sie sich entweder folgende Daten aufschreiben und uns zukommen
lassen oder unsere Kontaktdaten an den Interessenten weitergeben. Wir
freuen uns (ber lhre Bewerbung!

Bewerbung nur mdglich ab 15 Jahren!!!

Name:

Vorname:

StraBe:

PLZ/ Ort:

Telefon:

E-Mail Zusteller:
E-Mail Erziehungs-
berechtigter:

Geb. Datum:

Geb. Name:

Geb. Ort:
Sozialvers.-Nummer:
Steuer ID-Nr.:

weitere Beschaftigungen:
Wo krankenversichert:
Staatsangehérigheit:
ausgeulbter Beruf:
Bank:

IBAN:

BIC:

Kontoinhaber:

Haus-Nr.:

Mobil:

ménnlich [0 weiblich [J

Oja [ nein

[ fester Bezirk

Warum méchten Sie das Wochenblatt zustellen

[OuUrlaubsvertretung

Wie sind Sie auf uns aufmerksam geworden




Wenn Sie das Wochenblatt 12 Monate lang zuverldssig zugestellt haben,
erhalten Sie von uns ein Zusteller-Diplom.

In diesem Diplom wird hervorgehoben, dass Sie das Wochenblatt ein Jahr
lang tadellos, das heiBt reklamationsfrei, zugestellt haben.

7 ZUSTELLER (=
2 “oipLon &

4

.1“-1_‘:;)'

Der Zusteller

!
/

hat in den letzten 12 Monaten
das Singener Wochenblatt
jeweils mittwochs tadellos zugestellt.

| Dieses Diplom ist Ausdruck unserer Wertschéatzung
und Zeichen von Zuverlassigkeit.

./

Anatol Hennig Anja Walter

Singen,

WOCHENBLATT @Direk_rwerbung
Vertriebs-GmbH 3

HadwigstraBe 2a - 78224 Singen




Lust auf einen Zusatzverdienst?

Dann bewerben Sie sich jetzt bei uns als

ZUSTELLER/IN

ab 15 Jahren
- oder riistige Rentner -

fiir das WOCHENBLATT am Mittwoch.

Wir freuen uns iiber Thre Bewerbung unter:

Kontakt Vertrieb
Tel. 07731 / 8800 44 und 8800 30

vertrieb@wochenblatt.net
www.wochenblatt.net/Zustellerbewerbung

Wir sind fiir Sie da: Montag bis Freitag
von 8.15 Uhr bis 12.30 Uhr und 14.00 Uhr bis 17.30 Uhr

[ ———
WOCHENBLATT




